
                               

يد ال                                   فتحية عثمان سالم الجارح الاسم :           : البر                                           Fehtiye.algarah@ su.edu.ly      كاديمي

    مكتب وكيل الشؤون العلمية  مكان العمل بالجامعة :  

 

   Sirte University (Www.Su.Edu.Ly)   Email: info@su.edu.ly 

 

 المهام 

 داخل نطاق الجامعة.  (إدارة ، لجان )ما تشغله حاليا من وظائف  

 .......) طباعة (التدريس..لجنة شؤون أعضاء . •

 ..... /...مدير مكتب  •

 ...، طباعةسكرتارية  رئيس قسم . •

 .الجامعة نطاق داخل  الحالية   أو  السابقة  مهامك خلال  بها   قمت التي   الوظيفية  الإنجازات   أهم •

 .م.......2014الموظف المتميز للعام ......... •

 ...............سكرتارية ...رئيس قسم •

ي  المسار ال
وظيف   

 جامعة لل  للانضمام تاريخ

  م10/10/1995  •

•  

 المؤهلات التي حصلت عليها و تاريخ الحصول عليها و إسم الجهة   

 ثانوية عامة  •

• ................... 

الوظيفية المجالات   

 وظيفيةال  كاهتمامات  إطار في  أو  بها عملت  التي  الوظيفية   المجالات أو  التخصصات 

 دارة المكاتبإو السكرتارية التنفيذية    •

  ةـــالطباع   •

•   

 

 (  المهارات التي تجيدها   أهم)   العملية الخبرات   •

 الإجراءات الإدارية  + الطباعة  + المحفوظات   •

 

   بها   شاركت التي   الدورات التدريبية  أهم

 ( دارة المكاتب ) بالمملكة الأردنيةوإ التنفيذيةالسكرتارية  •

 الإدارة أساسيات   •

 إدارة الوقت   •

http://www.su.edu.ly/
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 تبسيط إجراءات وأساليب العمل •

 وكتابة التقارير والمراسلات الإداريةإعداد  •

/ المهنية يتضمن كل النشطة خارج نطاق الجامعة الوظيفيةالنشطة   

 الاستشارات الخارجية 
 .لا يوجد  •

 العضوية في الجمعيات العلمية والاجتماعية 

 .لا يوجد  •

   التقييم أو  التحكيم 

 .لا يوجد  •

 الجامعة   نطاق  خارجأو وظيفية أو إدارية     بحثية مشاريع  أو  التدريب

 أخرى معلومات  

 .لا يوجد  •
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